SZM/DN/341/04/2021

Swiadczenie usiug pocztowych na potrzeby Szpitala Miejskiego w Siemianowicach $kaskich Sp. z 0. o.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Szpital Miejski w Siemianowicach Slaskich Sp. z 0.0,

ul. 1-go Maja 9

41 - 100 Siemianowice $laskie

strona internetowa: www.zozsiemianowice.pl

e-mail: kkot@zozsiemianowice.pl , ajuszezyk@zozsiemianowice.pl

tel.ffax /32/ 228 — 18 — 86 - od poniedziatku do piatku w godz, 7:30 — 15:00

Tryb udzielenia zaméwienia

Do prowadzonego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U z 2019 poz.2019) Zamawiajgcy prowadzi je zgodnie z procedurami wewnetrznymi udzielania zamdwien ponizej 130.000
PLN.

IH.

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest:

1.

f\

$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Szpitala Miejskiego w Siemianowicach Slaskich Sp. z 0.0. na podstawie umowy

0 Swiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionege do wykonywania dziatalnodcl pocztowe),

na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocziowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe {tekst jednolity Dz.U.2020.1041, 2320.)

W zakres przedmiotu zamodwienia wchodza uslugi pocztowe, Swiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym

w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych., W ramach realizacji przedmiotu

zamdwienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych zastosowania przepiséw szczegdlnych Kodeksu

postepowania cywilnego, Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisow dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami postepowania
cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Przez przesytke pocztowg bedacg przedmiotem zamdwienia rozumie sie rzecz opatrzong oznaczeniem adresata i adresem,

przedtozong do przyjecia lub przyjeta przez operatora pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia adresatowi.

Szczegbtowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera formularz oferty stanowiacy zatacznik nr

1 do Zaproszenia. Okreslone w zataczniku nr 1 do Zaproszenia rodzaje oraz iloéé przesytek pocztowych majg charakter

szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zohowigzania do nadania w podanych ilodciach

i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste flosci i rodzaje przesytek pocziowych bedg wynikaé z aktualnych potrzeb

Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilodci podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek

pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajacym beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie

przyjgcia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy tub wynikajace z umowy.

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na zasadach okredlonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,

w szczegolnoscl w:

ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U.2020.1041, 2320.} ofaz przepiséw wydanych na

jej podstawie,

— ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego {Dz. U. z 2020 r. poz. 1575,

— ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania adrministracyjnego (Dz. U, z 2020 r. poz. 256),

— ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa {Dz. U. z 2020 r. poz. 1325},

- RODO .

Od Wykonawcy wymaga sig spelnienia nastepujgcych warunkéw w zakresie $wiadczenia ww. ustug pocztowych:

- Nadanie przesylek objgtych przedmiotem umowy nastepowaé bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego
pod warunkiem prawidiowego ich przygotowania. W przypadku zastrzezefi dotyczacych odebranych ‘przesytek,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwoéci ich wyjadnienia z Zamawiajacym lub ich usuniecia
w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

- Umozliwienia nadawania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicy.

- Dostarczania przesytek pocztowych do adresatéw w kopertach | opakowaniach oryginalnych, przekazanych
przez Zamawiajgcego, 2 zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zamdwienia wskainikéw czasu przebiegu przesytek
pocztowych wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji

z dnia 29 kwietnia 2013 r. w spr'awie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U.z 2013 r., poz. 545).

- Na zadanie Zamawiajacego dostarczania przesylek pocztowych do adresatéw z uzyciem drukdw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiajacego.

- Doreczanie przesylek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego powinno nastepowac
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na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegdinych dot. danego postepowania.

Umoiliwienia odbioru przez Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata zwrotnych potwierdzern odbiory,
niezwiocznie po dostarczeniu przesytki pocztowe] {otrzymaniu zwrotu ). Doreczone potwierdzenie odbioru winno
zawierad czytelng date i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku niecbecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy
pozostawi  zawiadomienie (pierwsze awizo} o probie doreczenia przesylki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczagc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesyiki w tym terminie, przesytka jest awizowana
powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia, o mozliwodci odbioru przesytkl w terminie nie diuzszym niz
14 dni od pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesylka winna by€ zwrdcona Zamawiajagcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Rozliczania nateznosci w formie skredytowanej na podstawie fakfycznie nadanych lub zwréconych przesytek pocztowych
w okresie obrachunkowym - 1 miesigca.

Zataczania do faktury VAT potwierdzajgcej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego ilos¢ 1 rodzaj faktycznie nadanych
przesylek pocztowych oraz zwrdconych przesytek pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy opfat pocztowych.

Przyimowania reklamacji Zamawiajgcego. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy moze zglosic do Wykonawcey po uplywie 14-go dnia od dnia nadania przesytki rejestrowane],
hie pdZniej jednak niz 12 miesiecy od Jej nadania. W przypadku reklamacji przesylek zagranicznych Nadawca moie
2gtosié reklamacie nie pdiniej niz do 6 miesiecy od dnia nadania przesytki rejestrowanej.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

W przypadku reklamacii przesytek zagranicznych Wvykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi
w terminie nie przekraczajacym 90 dni biorac pod uwage date ztoenia reklamacji przez Zamawiajgcego.

Przetwarzania informacii i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocziowe (tekst jednolity Dz.U.2020.1041, 2320) oraz ustawg z dnia 29
sierphia 1997r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. z 2016 r., poz. 322 ze zm.).

Petnej odpowiedziainosci cywilno-prawnej za bedace przedmiotem zamowienia przesytki pocztowe oraz zwigzane z nimi
informacje i dane.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiaiciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadania w sposéb uporzadkowany
wediug kategorii rodzajowej, wagowej i ilosciowej. Przesytki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
listdw poleconych (ksiazki nadawcze]). Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek
pocztowych - iloéé i waga przyjetych lub zwrdconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moie przekazywaé dane o nadawanych przesytkach za posrednictwem aplikacji elektronicznej dostgpnej na
stronie internetowe] Wykonawcy., Wykonawca udostepni login i hasto dostepu do aplikacji, gdzie bgdg generowane
m.in. ksiazka podawcza i formularze niezbedne do realizacji ustugi.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie
po dokonaniu doreczenia przesytki.

Szczegdlowy opis stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Czesci zamowienia
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamdwienia uzupeiniajace
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania zamdwienia; 36 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu

1.

2.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegat sic Wykonawcy, ktérzy spetnig nastepujace warunki dotyczace:

a} posiadania wiedzy i doswiadczenia,

b) Posiadanie placéwki nadawczej w odlegtosci nie wigkszej niz 1km od siedziby Zamawiajgcego, czynnej minimum
od poniedziatku do pigtku w godz. 9-16.

c) Wykonawca musi posiadaé wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity
Dz.U.2020.1041, 2320.) '

Zamawiajacy odrzuci ofertg, gdy:
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a) jej tredé nie bedzie odpowiadad tresci Zapytania ofertowego;

b} je] zlozenie bedzie stanowi¢ czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

c) bedzie zawieral razgco nisky ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;,

d} zostanie ziozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

e} bedzle zawieraé btedy w obliczeniu ceny;

f) bedzie niewaZna na podstawie odrebnych przepiséw.

X. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu

1. Wvykonawcy muszg ztoivé:
a) oswiadczenie Wykonawcy — zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
b} aktualne zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy 2 dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe {tekst jednolity Dz.U.2020.1041, 2320
c} aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze], wystawiony nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Xl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osobg upowazniona ze strony Zamawiajgcego do kentaktowania sie z Wykonawcami jest:
. Specjalista ds. Zamdwier Publicznych — Krzysztof Kot
Specjalista ds. Zaméwien Publicznych — Alicja Juszczyk

Xll. Termin zwigzania ofertg
Wykonawcy pozostaja zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniocsek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy
moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwrdcié sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

XIll, Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty i céwiadczenia:
a) prawidtowo wypetniony formularz asortymentowo- cenowy z wykorzystaniem wzoru — zataeznik nr 1 do Zapytania
ofertowego;
b} zaakceptowane i podpisane oswiadczenia wykonawcy — zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
¢} zaakceptowane i podpisane istotne warunki umowy — zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
2. Przygotowanie oferty
a) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym,
b} koszty zwigzane z przygutowaniem oferty ponosi skladajacy oferte,
c} Wykonawca moze ziozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylacznie jedna oferte,
d) oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospadarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa,
e} jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, nalezy dotaczyé wiaiciwe
umocowanie prawne,
f} oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oéwiadczenia i zataczniki, o ktorych mowa w treéci niniejszej
Zapytania ofertowego,
g) dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorcami -
zatacznikami, a w szczegdlnoscl zawieraé wszystkie informacje oraz dane,
h) poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte,
i} Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie strony byly kolejno ponumerowane, a oferta zszyta (spigta} w sposdb utrudniajacy
Jel naruszalnosc, z zapisem na pierwszej stronie informujgcym o liczbie stron,
3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
a) Ofertg nalezy ziozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie z podaniem nazwy Wykonawcy
wraz z adresem. ,
Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na adres:
Szpital Miejski w Siemianowicach $laskich Sp. z o0.0.
41-100 Siemianowice Slgskie,
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ul. 1-g0 Maja 9,
BIURO ZARZADLU

b) Oznakowane nastepujaco:
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Szpitala Miejskiego w Siemianowicach Slgskich Sp. z o.0.
Znak sprawy: SZM/DZ/341/04/2021
OFERTA

IV. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Oferty naleiy sktadaé w:
Szpitalu Miejski w Siemianowicach Slaskich Sp. z 0.0, ul. 1-go Maja 9; 41-100 Siemianowice Slaskie
Biure Zarzadu {budynek gtéwny Szpitala Miejskiego w Siemianowicach Slaskich Sp. z c.0.,
poziom - parter, pokdj nr A - 002} do dnia 30.03.2021r. do godz. 11:00
lub drogg email: zp@zozsiemianowice.pl

Miejsce atwarcia ofert:
Szpital Miejski w Siemianowicach Slgskich Sp. z 0.0., ul. 1-go Maja 9, 41-100 Siemianowice Slaskie
Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia (budynek giéwny Szpitala Miejskiego w Siemianowicach Slaskich
Sp. z 0.0, poziom -1, pokdj nr € - 121) dnia 30.03.2021r. o godz. 11:30
2. Sesja otwarcia ofert
Otwarcie ofert jest jawne i w dniu i godzinie wskazanej powyzej. Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujgce

informacje cdczytywane indywidualnie dla kazdego zadania: nazwa i siedziba Wykonawcy, kidrego oferta jest otwierana
oraz zaoferowana cena.

(\/. Opis sposobu obliczenia ceny
Wykonawca oblicza ceng (z VAT) oferty wypetniajac wszystkie pozycje okredlone w formularzu oferty stanowigcym zatacznik
Nr 2 do Zapytania ofertowego cyfrowo i stownie to znaczy, ze sume ogélna brutto stanowia:
- Cena netto {zf) _
- podatek VAT (zf) w tym wartos¢ (zf) wynikajgca z naleznego podatku VAT obowiazujacego na dziefs skiadania oferty.
Cena ta musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystnieiszej oferty.
Cena nie ulega zmianie przez okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

VL. Informacje dotyczgce walut obeych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia
Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obeych.

/ll. Kryteria oceny oferty
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami.
Cena (brutto) - 100%
Cena bedzie punktowana wedtug wzoru matematycznego:
We =_cena minimalna x 100 pkt. = ilos¢ pkt. ocenianej oferty
cena badana
Najnizsza oferowana cena otrzyma maksymalng ilosé punktdw tj. 100.
Kazda wyzsza otrzyma ilos¢ punkidw wyliczong wg. Proporcji matematycznej w stosunku do ceny najnizszej.
Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach kryterium wynosi 100

UWAGA:
lezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie
_Z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miathy
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Wynik
Oferta, ktora przedstawi najkorzystniejsza warto$¢ cenowq (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu
- 0 ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
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uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwlienta zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Vi, Warunki umowy

XIX.

XX.

1.

»ow

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przediozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryterium oceny
przyjetego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowienn wynikajacych z tredci niniejszego Zapytania ofertowego
oraz danych zawartych w ofercie
Treéé warunkdéw umewy Zamawiajacy uzgodni z wybranym Wykonawca, ktéry zlozyt najkorzystniejszg oferte.
Postanowienia umowy zawarto w istotnych warunkach umowy, ktory stanowi zatgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktdrej dokonano wyboru
Wykanawcy, jezeli koniecznoéé wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktdrych nie moina byfo przewidzied
w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego, a takée dotycza:
zmiany danych Stron umowy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy),
dziatania sity wyiszej lub wystgpienia stanu wyzszej koniecznoscl,
zmian organizacyjnych Zamawiajagcego powodujacych, iz wykonanie zaméwienia lub  jego czesci staje
sig bezprzedmiotowe, zmian w zakresie sposobu wykonywania zadan lub zasad funkcjonowania Zamawiajgcego
powodujgcych, iz wykonanie zamdwienia lub jego czesci staje sie bezprzedmiotowe lub zaistniata koniecznos¢ modyfikacji
przedmiotu zamodwienia,
omytek pisarskich lub bteddw rachunkowych, majacych na celu wyjasnienie watpliwosci resci umowy, jesli bedzie ona
budzita watpliwosci interpretacyjne miedzy stronami,
jezeli zmiany umowy, w tym zmiany sposobu ptatnodci, wymagaé bedzie ochrona interesu Zamawiajgcego.

Ogtoszenia wynikow Zapytania ofertowego.

Wyniki postepowania zostang ogloszone w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowej. Niezaleznie od ogloszenia
wynikdw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu o zamdwienie publiczne zostana powiadomieni w formie
pisemnej. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyn, jak
réwnie? decyzje co do zawarcia Umowy z wybranym Wykonawca.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2: Odwiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 3: Istotne warunki umowy

shrany CZEONEK ZaRZADL
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

{ pieczgtke wykonawcy, nazwa , adres) (migjscowosd, data)}

Szpital Miejski w Siemianowicach Slgskich
Sp. z 0.0.
ui. 1-go Maja 9
41-100 Siemianowice Sigskie
OFERTA
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
w trybie ,Zapytania ofertowego” pn.:

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Szpitala Miejskiego w Siemianowicach $laskich Sp.zo.0.”

1. Oferuje wykonanie ustugi/destawy/rebaty—budowianej* bedace] przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamowienia, za ceng:
Oferuje wykonanie przedmictu zamdéwlenia oferty (Razem wartos¢ brutto kelumny F) 2a:

cene brutto! e 21
SHOWNIE BEULIO e cee sttt sss s st ssssens s s sernssnessssessssncnss. B
Szacowana ilosc¢ Cena jednostkowa Wartoéf brutto
Lp. Rodzaj przesylek przesylek w trakcie brutto (iloczyn D F)
realizacji umowy [szt.] {zt) {zt)
A B C D F
I. |Przesytki krajowe
1.1 | Listy zwykte ekonomiczne
1 |Format$do 500g 1300
2 | Format M do 1000g 100
.2 | Listy zwykie prioMetowe
1 |FormatS do 500g 100
I.3 | Listy polecone ekonomiczne
1 |Format S do 500g 5015
2 | Format M do 1000g 65
3 | Format L do 2000g 20
I.4 | Listy polecone priorytetowe
1 |FormatSdo 5008 109
2 | Format M do 1000g 39
3 | Format L do 2000g 14
Listy polecone ekonomiczne
5 | Z\-urotnym potwierdzeniem
odbioru
1 |Format 5 do 500g ' 506
2 | Format M do 1000g ' 56
3 | Format L do 2000g 11
6
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tisty polecone priorytetowe
ze zwrotnym potwierdzeniem
L& -
odbioru
1 | Formats do 500g 56
2 | Format M do 1000g 36
3 |Formati do 2000g 11
1l. | Przesylki zagraniczne
Listy polecone priorytetowe —
.1 | w obrocie zagranicznym
50g 15
2 |50g—100g 15
Listy polecone priorytetowe
||.2 | ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — Kraje Europejskie
1 1100g-350g 10
2 | 350g-500g 5
I3 Listy polecone priorytetowe —
"~ | Kraje Europejskie
1 |100g-—350g 10
2 | 350g-500g 5
n Paczki w obrocie krajowym
" | {Gabaryt A)
lll.1 | Paczka ekenomiczna (Gabaryt A)
1 |do 1000g 30
2 {do2000g 15
Przesytka kurierska pobraniowa
Hi.2 | {Gabaryt A)
1 |do500g 10
2 [do2000g 10
Paczki w obracie krajowym
V.
(Gabaryt A}
V1 Paczka ekonomiczna (Gabaryt B)
1 |do 1000g 30
2 |do 2000g 20
V.2 Przesytka kurierska pobraniowa
" | {(Gabaryt B)
1 |do500g 30
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2 | do 2000g 20
V. | Ustugi
Ustuga zwrot przesytki
V.1 | rejestrowane] format S do 500g, 254

do siedziby Zamawiajacego
Ustuga zwrot przesytki

V.2 | rejestrowanej format M do 1000g, 40
do siedziby Zamawiajgcego

Ustuga zwrot przesytki
v.3 | rejestrowanej format L do 2000g, 5
do siedziby Zamawiajgcego

Ustuga zwrot przesytki

va rejestrowanej zagranicznej 100g — 3
" | 350g, do siedziby Zamawiajgcego

Ustuga zwrot paczki do S00g,

V5 do siedziby 5
| Zamawiajgcego{Gabaryt A}

.| Ustuga zwrot przesylki kurierskiej
do 1000g, do siedziby

V.6
Zamawiajgcego {Gabaryt A) >
Ustuga zwrot paczki do 500g,

V.7 do siedziby Zamawiajacego 5

{Gabaryt B)

Ustuga zwrot przesytki kurierskigj

V.8 do 1000g, do siedziby 5
" | Zamawiajacego (Gabaryt B}

Wartosé brutto
{suma wierszy w kolumnie F):

Wymiary przesylek listowych w obrocie krajowym realizowane w formatach 5, M, L

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci —900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw {diugosé) nie moze
przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

MAKSIMUM: suma diugosci plus podwdijna drednica — 1040 mm, przy czym najwicekszy wymiar (dfugoéé) nie moie przekroczyt

900 mm, '

MINIMUM: suma dtugosci plus podwajna srednica — 170 mm, przy czym najwigkszy wymiar {diugosé) nie moze by¢ mniejszy niz
~ 100 mm.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowe] nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, diugesc 230 mm, szerokos¢ 160 mm.
Masa: do 500 g '

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

8
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MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dfugosé 325 mm, szerokosé 230 mm.
Masa: do 1000 g

FORMAT L to przesylki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90'x 140 mm,

MAKSIMUM — suma dlugoscl, szerokodci 1 wysokosci 900 mm, przy czym hajwiekszy z tych wymiaréw {dlugosc) nie moze
przekroczyc 600 mm. : ’

Masa: do 2000 g

Wiszystkie wymiary przyjmufe sie z tolerancig +/- 2 mm.

Gabaryt , A" — przesytki paczkowa o wymiarach:

Minimalne: 9cm x 14cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm

Maksymalne: diugosc + obwod (mierzony w innym kierunku niz diugosé) = maksymalnie 300cm przy czym:

Gabaryt A — diugos¢ = maksymalnie 60cm, szerokoéé = maksymalnie 50cm, wysokosé = maksymalnie 30cm

Wymiar przesytki kurierskiej: {dtugos¢ + szerokosé +wysokos€) nie wiecej niz 250 cm, przy czym najwiekszy wymiar {diugosé)
nie moze przekroczyé 150 cm

Gabaryt B — przesytki paczkowa o_wymiarach:

jezeli chod jeden wymiar: dlugoéé > 60cm lub szerokosé > 50cm lub wysokosdé > 30cm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 150cm.

Wymiar przesytki kurierskiej: (dtugos¢ + szerokos¢ + wysokosc) nie wiecej niz 250 cm, przy czym najwiekszy wymiar {diugosc)
nie moze przekroczyc 150 cm

2. Termin wykonania zaméwienia: 36 miesiecy od dnia podpisania umowy.
3. Warunki pratnosCis v enie e et emnesmae s e en s e e esa e s e s e srrrens ,
4. Odwiadczam, ie zapoznatem sig z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

5. Oswiadczam, iz posiadamy placowke nadawcza w odlegiosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby Zamawlajacego czynna
od poniedzialku do pigtku w godzinach minimum od 9:00 do 16:00

6. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

7. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czedé oferty sa:
1. Odwiadczenie Wykonawcy
2. Aktualne zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonege przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej, zgodnie z z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

podpis i pieczgtka wykonawcy
fub osoby uprawnionef
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Zatacznik Nr"z do Zapytania ofertowego

(pieczeé firmowa)
Oswiadczenie Wykonawcy

Nawigzujgc do Zapytania ofertowego dotyczgcego:

...............................................................................................................................................

/nazwa Wykonawey/

1. Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okre$lonej w przedmiocie zaméwienia, co do ktorej ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie dysponuje asobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamaéwienia.

4, W ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wyrzadzita szkody, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac
je nienalezycie, lub tez wyrzadzona szkoda zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postgpowania.

5. Nie zalega z viszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne.

Ponadto odwiadczam/fy, ze w stosunkit do naszej firmy

1. Nie otwarto likwidacji oraz nie ogloszono upadtosci.
2. Sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamdwienia na podstawie przepisdw o odpowiedzialnoscl podmiotoéw zhiorowych
za czyny zabronione pod groiba kary.

{podpis osoby uprawnionej do skfadania
oéwiadczert woli w imieniu wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANQWIENIA UMOWYV
Swiadczenie ustugi pocztowych dla potrzeb Szpitala Miejsiiieéo-w_ Siemianow.icach Slaskich Sp.z 0.0.
Niniejsza umowa zostéje zawarta w wyniku p.rzeprowad.zbhe'go w trybie ,Zapytania ofertowego”, przepisy ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publlcznych (Dz Uz 2019 poz. 2019) sie jedynie pomocniczo w zakresie szacowania
wartosci zamdwienia.

§1

1. Przedmiotem ninigjszej umowy jest swmdczeme us{ugl pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu

ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. na potrzeby Zamawiajgcego.

2. Swiadczenie usfug pocztowych odbywac sie bedzie zgodme 2z zasadaml okreslonymi w zalgczniku nr 1 do umowy

oraz ofercie Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowiazany jest swiadczy¢ usfugi pocztowe_ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,
2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego {Dz: U. z 2013 r., poz. 545);
3} rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
{Dz. U.z 2013 r., poz. 1468),
4} Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongresow,
Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem koficowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych,
sporzgdzone w Dausze dnia 11 paZdziernika 2012 r. (Dz. U. 2015, poz 1522),
5} Regulaminem Poczty Listowej, Swiatowy Zwiazek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. {Dz. U. z 2007
r. nr 108, poz. 744),
6) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. {Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745),
7) przepisami dotyczacymi dorgczania przesytek na zasadach okreslonych w:
a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego {Dz. U. z 2020 r. poz. 256) - regulujace]
tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,
b} ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325) — reguiujace] tryb doreczania pism
nadawanych w trybie ordynacji podatkowsej,
c} ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575) regulujacym tryb
dorgczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym,
d) innych powszechnie chowigzujacych przepisach.
§2
1. Wykonawca zobomazany jest do: dostarczenia przesytek, zwrotu przesytek do siedziby Zamawiajacego, t. ul, 1 — go Maja 9,
41-100 Siemianowice Slaskie.
2. Wykonawca zobowigzany Jest do dostarczenia wszelkich przesytek {nierejestrowanych, rejestrowanych, awizowanych,
zwrotédw oraz przesytek w formie oplaty przerzuconej na adresata) do siedziby Zamawiajacego codziennie w dni robocze,
t]. od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do godz. 12.00.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ zmiany godzin dostarczenia przesylek, o ktérych mowa w ust. 2 — za pisemnym
powiadornieniem dokonanym z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia dwukrotnej préby dorgczenia przesytki adresatowi rozumianej jako iloéé podjetych

zawiadomien o prébie doreczenia przesytki.

5. Wykonawca zapewni opcjg $ledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia dodatkowych kosztéw z tym
zwiazanych przez Zamawiajacego (ustuga powinna by¢ ogdlnie dostepna dila Zamawiajacego bez koniecznodci zakupu
dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.).

6. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o wszelkich nieprawidiowoéciach w oznaczeniu nadanych
przesytek. Informacjg tg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu za poérednictwem e-maila, faksu, telefonicznie lub osobiéeie.

7. Przesylki dostarczane bgdg przez Wykonawce do kaidego wskazanego miejsca w kraju i za granicg objetego Porozumieniem
ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

8. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujacych czynnosci:

1} kazdorazowego dokumentowania odbioru przesytek.
2) nadawania przesytek w dniu ich dorgczenia przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca wyznaczy co najmniej jedna placéwke, éwiadezg ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania

przesyfek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku do godziny 17.00.

11
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10. Adres placéwki na ww. ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy. Adres Placowki zostanie
wskazany w umowie.
83 .

Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata niezwiocznie po dokonaniu

doreczenia przesytki (otrzymaniu ZPQ od adresata).

&4

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce ‘nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
{podany jednoczesnie w pocziowej ksigzce nadawczej), okreélajac rodzaj przesylki {(zwykta, polecona, ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO)} oraz umieszczania na stronie adresowej kaZzde] nadawanej przesytki nadruku/pieczatki
okreslajacej peina nazwe i adres Zamawiajgcego.. ‘

2. Zamawiajacy nie dopuszcza nadawanie przesytek wymaganych zachowania terminu w dacie nadania, doreczanych
w przypadkach przewidzianych w trybie KPA, KPC, KPK lub Ordynacji miedzy Zamawiajacym, a operatorem wyznaczonym.

3. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocle krajowym, nalepka adresowa posiadac bedzie nazwe lub imie i nazwisko,
doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim.

4. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie zagrani¢znym, na nalepce adresowej Zamawiajacy zobowiazany jest podaé imie i
nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci uzupetniong nazwa kraju przeznaczenia oraz
odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru doreczenia. Wskazane jest podanie numeru telefonu
adresata. Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany jest do podania dokfadnej nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru
telefonu nadawcy,

5. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiadnio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).
Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie uniemozliwiajace dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w
czasie przemieszczania,

6. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane hedzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod numerem linii  firmowej,
wskazane] przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskie] jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony
odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowdd nadania moze byé takie w postaci
elektronicznej ksigiki nadawczej. Zamawiajgcy “dopuszcza nadawanie przesytek kurierskich w firmowych kopertach
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zobowiazany jest do wlaiciwego przygotowania przesylek oraz sporzgdzania zestawient dia przesytek.
Zestawienia dia przesylek nie dotyczg przesylek kurierskich.

8. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona {zaklejona lub zalakowana).
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie uniemozliwiajace dosiep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w
czasie przemieszczania.

9. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego
pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawea
wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy brakue mozliwodci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich  usunigcia
w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

10. Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata niezwiocznie
po dokonaniu doreczenia przesyiki .

11. W przypadku niechecnosci adresata przesytki rejestrowanej {odpowiednio oznaczone] przez Zamawiajgcego) przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie {pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesyfka jest awizowana powtérnie
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie diuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata {zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badi art. 44 Kodeksu postgpowania
administracyjnego). Zamawiajgcy dopuszcza moiliwodé nie umieszczania niniejszego zapisu do  tredch  umowy,
poed warunkiem iz w przypadku wyboru operatora publicznege w umowie zostanie okreslone, iz uregulowania
przedmiotowe] kwestii wynika z przepiséw obowigzujgcych operatora publicznego.

§5

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1} nadawania przesylek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych okreslonych
w ustawie prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkow wykonywania ustug pocztowych oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dia przesytek rejestrowanych — wpisanie kaidej przesytki do ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, kiérych
oryginal bedzie przeznaczony dla placdwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,
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b} dla przesytek 2wyklych — zestawienie ilosciowe prZesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wg wzoru
uzgodnionego z Wykonawca), sporzadzone dla cel_éw.:rozliczenic_)'wych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dia placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej
partii przesyiek. ‘ L . . _
3)  umieszczania na stronie adresowej kaidej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) ckreélajacej nazwe i adres
Zamawiajacego. . ' :
4) Zamawiajacy (Nadawca) zobowigzany jest do: }
1. umieszczania na opakowaniu przesylki pocztowej oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opfaty za usfuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:
OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
UMowa 2 ...ccuieeienseies 1D
lub wg. Wzoru wybranego Wykonawcy
2. w przypadku odstapienia od stemplowania przesytek pocziowych w obrocie krajowym, zgodnie
2 postanowieniami przepisdow, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 pkt 1, umieszczania oznaczenia potwierdzajacego
whniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresei:
PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
UMOWE Z veceeraresirnsncanes | SO
Nadanow
(zgodnie z Zatacznikiem nr | do Umowy)
Pnia__ - -
{data nadania zgodna ze stanem faktycznym)
fub wg. Wzoru wybranego Wykonawcy

3. oznaczenia, o ktdrych mowa w pkt 11 2 nalezy umieszczad w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej,
na stronie adresowej przesylek listowych (z wytaczeniem przesytek listowych z zadeklarowana wartoscia w obrocie
krajowym i zagranicznym).

§6
taczna wartosC  przedmiotu  umowy na dzien zawarcia umowy wg iloéci  planowanych  wynosi
(21 T4 £+ J 2totych i jest jednoczesnie maksymalnym wynagrodzeniem, jakie Wykonawca moze otrzymacd
na podstawie niniejszej umowy.
Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w formularzu cenowym pod warunkiem,
ze  maksymalna wartoé¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazane] w § 6 ust. 1 umowy.
W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wigkszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane wg cen
jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego dla tej zwigkszonej kategorii. Zmiany te nie wymagaja aneksu do
umowy. ,
Zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie ilosci przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w formularzu cenowym jednakze
nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen, w szczegdinoéci réznicy pomiedzy
kwotg wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 wust. 1 umowy, a kwoty fakiycznie naleing zgodnie
z fakturami. Zmiany te nie wymagaja aneksu do umowy.
W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym bedg dokonywane na podstawie
rzeczywistych iloici  przesylek i zwrotéw i wg cen jednostkowych brutto okreSlonych przez Wykonawce
w formularzu cenowym stanowigcym integraing czesé oferty Wykonawcy (zalacznik nr 1 do umowy).
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn iloécl ustug zrealizowanych w zakoficzonym okresie
rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz opat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych
miesigcom kalendarzowym.
Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczae od dnia wystawienia faktury.
Rozliczenie odbywa¢ sie bedzie, na podstawie faktury VAT wraz z zatacznikiem wystawionej przez Wykonawce najpdiniej w
terminie 7 dni od zakoriczenia miesiecznego okresu rozliczeniowego. Dokumenty rozliczeniowe {fakiury, faktury korygujgce,
duplikaty faktur) mogg byé¢ przesytane do Zamawiajacego droga elektroniczng w formacie PDF {na adres poczty
elektronicznej wskazanej przez Zamawiajgcego).
Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem er-mai] wiasciwym do przesytania faktur i informacji dotyczgcych rozliczer wynikajacych
Z Umowy jest: .............
Zamawiajacy zobowigzuje sie co najmniej na trzy dni przed zmiana danych okreslonych w pkt 9 poinformowaé o tym drugg
Strong drogg elektroniczna. Zmiana nie wymaga sporzgdzenia aneksu do urmowy
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Zamawiajacy zobowigzuje sie do aktywowania funkejl generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera
i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkeji lub przekazywania
kazdorazowo na adres e-mail Wykonawcy, informacji zwroinej potwierdzajacej odbidr faktury. Informacja zwrotna
potwierdzajgca adbidr faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Zamawiajgeego, przez ktéra rozumiec nalezy
date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowe]j Zamawiajacy wskazanej w pkt 9.
Strony zobowigzujg sie przechowywad egzemplarze faktur w formie papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu
przedawnienia zobowigzan podatkowych.
Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesylanie przez Wykonawce faktur w formie elektronicznei.
W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur
w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej w przypadkuy,
gdy koniecznosd taka wynikac bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektronicznej.
W przypadku zwloki w zaptacie wynagrodzenia za wykonane ustugi, Wykonawca moie naliczy¢ odsetki ustawowe
za opdinienie ptacone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;.
57
Umowe niniejszg zawarto na czas okreslany 36 miesiecy i obcwigzuje od dnia podpisania umowy.
Umowa rozwiazuje sie samoistnie po okresie jej chowigzywania.
Umowa moze byt rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z ocbowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci
bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy:
1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejsze] umowy, lub w przypadku zmiany
w trakcie obowigzywania umowy przepisdw podatkowych i przepiséw prawnych regulujacych dziatalnosd pocztowa, jeizeli
wejscie w Zycie tych przepisdw uniemozliwi realizacje umowy, '
2} z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia; ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, bez
podania powodow. :
Zamawiajgey moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosdci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie ley w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzied.w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce
na piémie w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosdciach.

. Zamawiaigcy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy lub jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia,

w przypadku powtarzajgcego sie co najmniej trzykrotnie wykonywania umowy niezgodnie z jej postanowieniami.
Przed ziozeniem oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy lub odstapieniu od nie], Zamawiajacy zobowigzuje sie do
uprzedniego pisemnego wezwania Wykonawey do naleizytego wykonania umowy. Oswiadczenie Zamawiajacego
o odstapieniu od umowy lub jej wypowiedzeniu .zostanie zfozone na pismie i wywiera skutek z chwilg doreczenia
go Wykonawcy.
§8
Wykonawca ponosi catkowita i petng odpowiedzialnosé za swoje dziatania zwigzane ze $wiadczeniem ustug w zakresie
wykonywania przedmiotu umowy, tak w stosunku do Zamawiajgcego jak i w stosunku do osob trzecich.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:
a) z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.
b} z tytulu odstapienia od umowy przez Zamawiajgcegoe z przyczyn leigcych po stronie Wykonawcy w wysokosci
2 % wartosci brutio przedmiotu umowy okreslonej w § 2 ust. 3 niniejszej umowy
Zaptata kar umownych nie wylacza odpowiedzialnosci odszkodowawczej Wykonawcy na zasadach ogdélnych.

§9

Spory wynikajgce z niedotrzymania warunkéw umowy Strony bedsg staraly sie rozstrzygad w drodze ugodowej,
z zastrzeZzeniem, iz niniejszy punkt nie stanowi zapisu na sad polubowny.

W przypadku braku porozumienia pomiedzy Stronami spory rozstrzyga¢ bedzie Sad Powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenosié wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby
trzecie, ani rozporzadzaé nimi w jakiejkolwiek prawem przewidzianej formie. W szczegdlnosci wierzytelnos¢ nie moze byc
przedmiotem zabezpieczenia zobowigzar Wykonawcy (np. z tytutu umowy kredytu, pozyczki). Wykenawca nie moze réwniez

. zawrzeé umowy z osoba trzecig o podstawienie w prawa wierzyciela {art. 518 Kodeksu cywilnego}. Wykonawca nie moze

A

réwniez bez zgody Zamawiajacego przyjaé poreczenia za jego zobowigzania ani udzieli¢ petnomocnictwa do dochodzenia
wierzytelnosci objetych umowsg innemu podmiotowi niz kancelaria prowadzona przez radce prawnego lub adwokata.

§10
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru
Wykonawcy, jezeli koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznoscl, ktérych nie mozna byto przewidzie w
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chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego, a takze dotyeza:

obnizenia cen w stosunku do cen ofertowych przez Wykonawrce,

zmiany danych Stron umowy {np. zmiana siedziby, adresu, nazwy),

dzialania sity wyiszej lub wystapienia stanu wyiszej koniecznosci. Pod pojeciem sity wyisze] Zamawiajgcy rozumie
okolicznosdi, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci s3 nieprzewidywalne oraz ktérym nie moina zapoblec lub
przeciwstawic sie skutecznie,

zmian organizacyjnych Zamawiajacego powodujgeych, iz wykonanie zamdwienia lub jego czesci stajer’ sie
bezprzedmiotowe, zmian w zakresie sposobu wykonywania zadarn Iub zasad funkcjonowania Zamawiajgcego

powadujacych, iz wykonanie zamdwienia lub jego czesci staje sie bezprzedmiotowe lub zaistniafa koniecznosé modyfikacji
przedmiotu zamowienia,

omytek pisarskich jub bieddw rachunkowych,
zmiany stawki podatku VAT
w przypadku zmiany przepiséw krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;

2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji umowy, z trzema
wyjgtkami:

iil.

w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usfugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio
do stawki podatku,

zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu
cenowym w sytuacji spowodowane] zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegélnych ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowiazuje sig do uiszczenia oplaty za swiadczone usfugi w wysokosci obowiazujacej na dzied wystawienia faktury
VAT,

ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia w przypadku, gdy optaty
pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgeych w
przedtozonej ofercie. Wykonawca ma cbowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dia ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

3. Powyisze wskazane zmiany mogg by¢ dokonane na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego za zgoda obu stron
i zostang wprowadzone do umowy aneksem.

§11

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stasuje sie przepisy obowigzujgcego prawa i Kodeksu Cywilnego.

§12

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia ninigjszej umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej w postaci pisemnego
aneksu podpisanego przez obydwie strony umowy.

§13

Wszelkie zalgczniki stanowig integralng czesc niniejszej umowy.

§14

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgeznik:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgeznik nr 2,3,4 - Cenniki innych przesytek nie ujetych w umowie
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